
ขั้นตอนการขออนุมัติเดินทางไปราชการ 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

  

ขออนุมัติ 

เดินทางไปราชการ 

1. กรอกแบบฟอร์มขออนุมัติเดินทางไปราชการ         

พร้อมเอกสารแนบ ดังนี้ 

* หนังสือเชิญ  

(กรณีมีหนังสือเชิญ น าเข้าฝ่ายธุรการเพ่ือลงรับเอกสาร) 

* โครงการ ก าหนดการ พร้อมระบุค่าลงทะเบียน (ถ้ามี)  

2 เสนอผ่านประธานหลักสูตร เพื่ออนุมัติเบื้องต้น 

** กรณีมีสอนชดเชย แนบเอกสารทุกครั้ง*** 

ฝ่ายการเงิน 

ตรวจสอบความถูกต้องของเอกสาร  

ฝ่ายธุรการ 

เสนอเอกสารผ่าน หน.งาน/หน.สนง 

 

ฝ่ายบุคคล  

ออกค าสั่งไปราชการ  

พร้อมส าเนาเอกสารให้เจ้าของเรื่อง 

เสนอ 

คณบดี  


