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ค าน า 

 คู่มือปฏิบัติงานหลัก เรื่อง การใช้งานระบบ KSP BUNDIT (การบันทึกข้อมูลผู้เข้าศึกษา) เล่มนี้ 
จัดท าขึ้นเพ่ือแจ้งข้อมูลผู้เข้าศึกษาของนักศึกษาหลักสูตร 4 ปี ไปยังคุรุสภา ตามมาตรฐานวิชาชีพคุรุสภา     
ซึ่งเป็นเอกสารแสดงเส้นทางเกี่ยวกับการบันทึกข้อมูลผู้เข้าศึกษา ตั้งแต่เริ่มต้นจนจบกระบวนการ โดยระบุ
ขั้นตอนการด าเนินการต่าง ๆ เพ่ือช่วยให้หน่วยงานมีคู่มือไว้ใช้ในการปฏิบัติงานและช่วยให้ผู้ปฏิบัติงานใหม่
สามารถศึกษางานได้อย่างรวดเร็ว ท าให้งานของหน่วยงานมีระบบและมีประสิทธิภาพมากขึ้นจากคู่มือ
ปฏิบัติงานหลักเล่มนี้ 
 วัตถุประสงค์ของการจัดท าคู่มือปฏิบัติงานหลัก เรื่อง การใช้งานระบบ KSP BUNDIT (การบันทึก
ข้อมูลผู้เข้าศึกษา) ของคณะศิลปกรรมศาสตร์  มหาวิทยาลัยราชภัฏสงขลา เพ่ือให้ผู้ปฏิบัติงานทราบขั้นตอน  
วิธีการปฏิบัติงาน และเป็นแนวทางในการปฏิบัติงานส าหรับบุคลากรในหน่วยงานให้สามารถปฏิบัติงาน
ทดแทนกันได้   
 ข้าพเจ้าหวังเป็นอย่างยิ่งว่า เอกสารคู่มือปฏิบัติงานหลัก เรื่อง การใช้งานระบบ KSP BUNDIT 
(การบันทึกข้อมูลผู้เข้าศึกษา) เล่มนี้ จะเป็นประโยชน์ต่อคณะ สาขาวิชา ตลอดจนหน่วยงานอ่ืน ๆ ที่เกี่ยวข้อง
ในการด าเนินการให้เป็นไปตามมาตรฐานวิชาชีพคุรุสภาต่อไป 
 

นางสาววนัฐฐา ธัญญะอุดร 
                                                                                      นักวิชาการศึกษาช านาญการ 
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ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 

การใช้งานระบบ KSP Bundit : บันทึกข้อมูลผู้เข้ารับการศึกษา 
 

 ระบบ KSP Bundit : บันทึกข้อมูลผู้เข้ารับการศึกษา หมายถึง การบันทึกข้อมูลผู้เข้าศึกษาของ
นักศึกษาหลักสูตรวิชาชีพครู  เป็นระบบที่ส านักงานเลขาธิการคุรุสภาจัดท าขึ้นเพ่ือให้สถาบันอุดมศึกษาได้แจ้ง
ข้อมูลผู้เข้าศึกษาที่คุรุสภารับรอง โดยข้อมูลที่สถาบันอุดมศึกษาแจ้งจะส่งต่อไปยังการด าเนินงานและการวาง
แผนการด าเนินงาน เช่น การทดสอบและประเมินสมรรถนะทางวิชาชีพครู การออกใบอนุญาตประกอบวิชาชีพ
ทางการศึกษา การรายงานข้อมูลแนวโน้มทางสถิติเกี่ยวกับจ านวนผู้ประกอบวิชาชีพทางการศึกษาในอนาคต 
รวมทั้งเป็นระบบที่ป้องกันไม่ให้มีผู้ส าเร็จการศึกษาเกินจ านวนที่ได้รับการรับรองจากคุรุสภา 
 ระบบ KSP Bundit ในส่วนของผู้เข้าศึกษา จึงเป็นระบบที่สถาบันอุดมศึกษาจะต้องแจ้งข้อมูล                  
ผู้เข้าศึกษาทุกปีการศึกษา เพ่ือเป็นประโยชน์ในการก าหนดทิศทางการศึกษาผู้ประกอบวิชาชีพทางการศึกษา
ต่อไปในอนาคต 
 ดังนั้น ผู้จัดท าจึงได้จัดท าคู่มือการใช้งานระบบ KSP Bundit : บันทึกข้อมูลผู้เข้ารับการศึกษาขึ้น    
เพ่ือเป็นให้มีกระบวนการที่ชัดเจนและถือปฏิบัติในแนวทางเดียวกันอย่างเป็นลายลักษณ์อักษรที่แสดงถึง
รายละเอียด ขั้นตอนการปฏิบัติงานของกระบวนการต่าง ๆ ของการใช้งานระบบ KSP Bundit : บันทึกข้อมูล  
ผู้เข้ารับการศึกษาไว้อย่างชัดเจน และได้ถือปฏิบัติในแนวทางเดียวกัน 
 

นิยามศัพทท์ี่เกี่ยวข้อง 

คณะกรรมการคุรุสภา หมายถึง  องค์คณะที่มีอ านาจสูงสุดในการบริหารงานของคุรุสภา 

คณะอนุกรรมการ หมายถึง  องค์คณะที่ได้รับการแต่งตั้งโดยคณะกรรมการคุรุสภาให้มี 

อ านาจหน้าที่ด าเนินการรับรองปริญญาและ 

ประกาศนียบัตรทางการศึกษาเพ่ือการประกอบวิชาชีพ 

ระบบ   หมายถึง  ระบบ KSP BUNDIT งานรับรองปริญญาและ 

ประกาศนียบัตรตามมาตรฐานวิชาชีพ ส่วนของ 

สถาบันอุดมศึกษา 

สถาบันอุดมศึกษา หมายถึง  สถาบันอุดมศึกษาที่จัดการเรียนการสอนในระดับปริญญา 

และประกาศนียบัตรทางการศึกษาและประสงค์ขอรับรอง

ปริญญาและ/หรือประกาศนียบัตรต่อคุรุสภาเพ่ือให้ผู้ที่

ส าเร็จการศึกษาสามารถใช้เป็นคุณวุฒิในการขอรับ

ใบอนุญาตประกอบวิชาชีพทางการศึกษาได้ 
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ขั้นตอนการใช้งานระบบ KSP Bundit : บันทึกข้อมูลผู้เข้ารับการศึกษา 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

เริ่มต้น 

บันทึกข้อมูลผู้เข้าศึกษาผ่านระบบ KSP Bundit  

จบกระบวนการ 

ถูกต้อง 

พิมพ์ข้อมูลผูเ้ข้าศึกษาจากระบบ KSP Bundit 

จัดส่งไปยังส านักงานเลขาธิการครุสุภา 

คุรุสภา

ตรวจสอบ

ข้อมูล 
ไม่ถูกต้อง 
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ขั้นตอนการกรอกข้อมูลผู้เข้ารับการศึกษา 

    1. เข้าสู่เว็บไซต์ของคุรุสภา https://www.ksp.or.th/ksp2018/uni-bundit/  

    คลิกเลือก เข้าสู่ระบบ KSP BUNDIT Online                        ดังภาพที่ 1 

        

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

ภาพที่ 1  แสดงเว็บไซต์ของคุรุสภา 
 

  2. Login เข้าสู่ระบบ KSP BUNDIT กรอกข้อมูลดังนี้ 
2.1 รหัสผู้ใช้งาน 
2.2 รหัสผ่าน 

               โดยใช ้User ID ที่ได้รับการอนุมัติจากส านักงานเลขาธิการคุรุสภา  
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

ภาพที่ 2  แสดง Login เข้าสู่ระบบ KSP BUNDIT 

 

 

  เข้าสู่เว็บไซต์ 
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 3.  กดคลิก ผู้เข้ารับการศึกษา  แล้วเลือกเมนู  บันทึกข้อมูลผู้เข้ารับการศึกษา  ดังภาพที่ 3 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพที่ 3 แสดงเมนูบันทึกข้อมูลผู้เข้ารับการศึกษา 

4. กรอกข้อมูลบันทึกผู้เข้ารับการศึกษา  

4.1 ให้คลิกท่ีเครื่องหมาย        ในช่องเลขที่ค าขอรหัสปริญญา ดังภาพที่ 4  

4.2 ให้กดเลือกหลักสูตรที่ต้องการกรอกข้อมูล ดังภาพที่ 4.1 แล้วกดตกลง 

4.3 ระบบจะเพ่ิมข้อมูล เลขที่ค าขอรับรองปริญญา รหัสรับรอง ชื่อมหาวิทยาลัย ชื่อสาขาวิชา ชื่อปริญญา

วิชาเอก (ถ้ามี) โดยอัตโนมัติ ดังภาพที่ 4.2 

4.4 กดเครื่องหมาย         ที่ช่องปีการศึกษาที่เข้าศึกษา แล้วเลือกปีการศึกษาที่เข้ารับการศึกษา แล้วกดตกลง  

ดังภาพที่ 4.3 จะปรากฏภาพตารางโดยมีหัวข้อ 1) ที่ 2) รหัสนักศึกษา 3) เลขประจ าตัวประชาชน 4) ชื่อ-สกุล 

5) วันที่เข้าศึกษา 6) สถานะ และ 7) +เพ่ิม ดังภาพที่ 4.4 

   

คลิกท่ีนี่ 
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ภาพที่ 4 ภาพการกรอกข้อมูลบันทึกผู้เข้ารับการศึกษา 

 

 

ภาพที่ 4.1 แสดงภาพชื่อหลักสูตร 

คลิกท่ีนี่ 

  1. คลิก

2. กดตกลง 
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    ภาพที่ 4.2 ภาพแสดงการเพ่ิมข้อมูล เลขที่ค าขอรับรองปริญญา รหัสรับรอง ชื่อมหาวิทยาลัย ชื่อสาขาวิชา     

                  ชื่อปริญญาวิชาเอก (ถ้ามี) โดยอัตโนมัติของระบบ 

 

 

ภาพที่ 4.3 ภาพแสดงปีการศึกษาที่เข้ารับการศึกษา 

 

 

1. คลิกที่น่ี 

2. กดตกลง 
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ภาพที่ 4.4  แสดงภาพเพ่ือกรอกข้อมูลประวัติของผู้รับเข้าศึกษา 

 

5. กดคลิกเมนู +เพ่ิม  เพ่ือกรอกข้อมูลประวัติของผู้รับเข้าศึกษา ดังภาพที่ 5  

 
 

ภาพที่ 5 แสดงภาพการเพ่ิมข้อมูลประวัติผู้เข้ารับการศึกษา 
 
 
 
 

คลิกท่ีนี่ 
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6. กรอกข้อมูลประวัติผู้เข้ารับการศึกษา รายละเอียดดังนี้ 
  6.1 ข้อมูลส่วนตัว  
          - เลขประจ าตัวประชาชน     
  - รหัสนักศึกษา 
  - ค าน าหน้า 
  - ชื่อ - นามสกุล 
  - ค าน าหน้าภาษาอังกฤษ 
  - ชื่อภาษาอังกฤษ - นามสกุล 
  - ชื่อกลาง (ถ้ามี) หากไม่มี “ชื่อกลาง” ให้เว้นว่างไว้ 
  - วันเดือนปีเกิด วันเดือนปีที่เข้าศึกษา 
     - สถานะการเป็นนักศึกษา     

6.2 ที่อยู่ตามทะเบียนบ้าน หรือท่ีพ านักประจ าของนักศึกษาต่างชาติ  ให้ระบุที่อยู่ที่สามารถติดต่อได้ **
ต าบล อ าเภอ จังหวัด ให้เลือกรายการจากลูกศรสีเทา** 
  - อาคาร/สถานที่ 
  - เลขที่     หมู่ที่ 
  - ตรอก/ซอย    ถนน 
  - จังหวัด      อ าเภอ 
  - ต าบล/แขวง      รหัสไปรษณีย์ 
  - โทรศัพท์     โทรศัพท์เคลื่อนที่ 
  - หมายเหตุ 
     เมื่อคีย์ข้อมูลเสร็จแล้ว ให้กดคลิกที่บันทึก  ดังภาพที่ 6 เมื่อกดบันทึกแล้วจะปรากฏรายชื่อนักศึกษา 
ดังภาพที่  6.1 *การกดบันทึก ต้องกดที่บันทึกชั่วคราวก่อน หลังจากท่ีตรวจสอบความถูกต้องแล้ว จึงกดบันทึก
ข้อมูลส่งคุรุสภา  

 



9 
 

 
ภาพที่ 6 แสดงภาพรายละเอียดหัวข้อการกรอกข้อมูลประวัติผู้เข้ารับการศึกษา 

 
 

 
 

ภาพที่ 6.1 แสดงรายชื่อผู้รับเข้าศึกษาและการบันทึกข้อมูล 

 

 

 

 

 คลิกท่ีนี่ 

คลิกท่ีนี่ 
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7. กดคลิกที่ปุ่มรายชื่อผู้เข้ารับการศึกษา เพ่ือตรวจสอบความถูกต้องของรายชื่อผู้เข้ารับการศึกษา ดังภาพที่ 7 
   หากตรวจสอบแล้วข้อมูลถูกต้อง ให้ปริ้นข้อมูลรายชื่อผู้รับเข้าศึกษาเพ่ือส่งไปยังส านักงานเลขาธิการคุรุสภา 
 

 

ภาพที่ 7 รายชื่อนักศึกษาผู้เข้ารับการศึกษา 

8. ด าเนินจัดท าหนังสือราชการถึงส านักงานเลขาธิการ ดังภาพที่ 8  

 
 

ภาพที่ 8 ตัวอย่างหนังสือราชการถึงส านักงานเลขาธิการ 

9. ด าเนินการแสกนเอกสารส่งไปยัง E-mail: ksp@saraban.mail.go.th ส านักงานเลขาธิการคุรุสภา 

คลิกท่ีนี่ 

mailto:ksp@saraban.mail.go.th
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ภาคผนวก  
ประกาศคุรุสภา เรื่อง การรับรองปริญญาตามมาตรฐานวิชาชีพ 

หลักสูตร 4 ปี พ.ศ.2563 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


