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การจำหน่ายพัสดุ โดยวิธีการโอน 
คณะศิลปกรรมศาสตร์  มหาวทิยาลัยราชภฏัสงขลา 

 
 การจำหน่ายพัสดุ ตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ 
พ.ศ. 2560 ให้เป็นไปตาม ข้อ 215 หลังจากการตรวจสอบแล้ว พัสดุใดหมดความจำเป็นหรือหากใช้ใน
หน่วยงานของรัฐต่อไปจะส้ินเปลืองค่าใช้จ่ายมาก  ให้เจ้าหน้าท่ีเสนอรายงานต่อหัวหน้าหน่วยงานของรัฐ เพื่อ
พิจารณาส่ังให้ดำเนินการตามวิธีการอย่างหนึ่งอย่างใด ดังต่อไปนี้ 
 (1) ขาย ให้ดำเนินการขายโดยวิธีทอดตลาดก่อน แต่ถ้าขายโดยวิธีทอดตลาดแล้วไม่ได้ผลดีให้นำวิธีท่ี
กำหนดเกี่ยวกับการซื้อมาใช้โดยอนุโลม  เว้นแต่กรณี ดังต่อไปนี้ 
  (ก) การขายพัสดุครั้งหนึ่งซึ่งมีราคาซื้อหรือได้มารวมกันไม่เกิน 500,000 บาท จะขายโดยวิธี
เฉพาะเจาะจงโดยการเจรจาตกลงราคากันโดยไม่ต้องทอดตลาดก่อนก็ได้ 
   (ข) การขายให้แก่หน่วยงานของรัฐ หรือองค์การสถานสาธารณกุศลตามมาตรา 47 (7) แห่ง
ประมวลรัษฎากร ให้ขายโดยวิธีเฉพาะเจาะจงโดยการเจรจาตกลงราคากัน 
   (ค) การขายอุปกรณ์อิเล็กทรอนิกส์ เช่น โทรศัพท์เคล่ือนท่ี แท็บเล็ต ให้แก่เจ้าหน้าท่ีของรัฐท่ี
หน่วยงานของรัฐมอบให้ไว้ใช้งานในหน้าท่ี เมื่อบุคคลดังกล่าวพ้นจากหน้าท่ีหรืออุปกรณ์ดังกล่าว พ้นระยะเวลา
การใช้งานแล้ว ให้ขายให้แก่บุคคลดังกล่าวโดยวิธีเฉพาะเจาะจงโดยการเจรจาตกลงราคากัน 
  การขายโดยวิธีทอดตลาดให้ถือปฏิบัติตามประมวลกฎหมายแพ่งและพาณิชย์ โดยให้ผู ้ที ่ได้รับ
มอบหมายทําการประเมินราคาทรัพย์สินก่อนการประกาศขายทอดตลาด กรณีท่ีเป็นพัสดุท่ีมีการจําหน่ายเป็น
การท่ัวไปให้พิจารณาราคาท่ีซื้อขายกันตามปกติในท้องตลาด หรือราคาท้องถิ่นของสภาพปัจจุบันของพัสดุนั้น 
ณ เวลาท่ีจะทําการขาย และควรมีการเปรียบเทียบราคาตามความเหมาะสม กรณีท่ีเป็นพัสดุท่ีไม่มีการจําหน่าย
ทั่วไป ให้พิจารณาราคาตามลักษณะ ประเภท ชนิดของพัสดุ และอายุการใช้งานรวมทั้งสภาพและสถานที่ต้ัง
ของพัสดุด้วย ทั้งนี้ ให้เสนอหัวหน้าหน่วยงานของรัฐพิจารณาให้ความเห็นชอบราคาประเมินดังกล่าวโดย
คํานึงถึงประโยชน์ของหน่วยงานของรัฐด้วย 
 หน่วยงานของรัฐจะจ้างผู้ประกอบการท่ีให้บริการขายทอดตลาดเป็นผู้ดําเนินการก็ได้ 

(2) แลกเปล่ียน ให้ดําเนินการตามวิธีการแลกเปล่ียนท่ีกําหนดไว้ในระเบียบนี้ 
(3) โอน ให้โอนแก่หน่วยงานของรัฐ หรือองค์การสถานสาธารณกุศลตามมาตรา 47 (7) แห่งประมวล

รัษฎากร ท้ังนี้ ให้มีหลักฐานการส่งมอบไว้ต่อกันด้วย 
(4) แปรสภาพหรือทําลาย ตามหลักเกณฑ์และวิธีการท่ีหน่วยงานของรัฐกําหนด  
การดําเนินการตามวรรคหนึ่ง โดยปกติให้แล้วเสร็จภายใน 60 วัน นับถัดจากวันที่หัวหน้าหน่วยงาน

ของรัฐส่ังการ 
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  คณะศิลปกรรมศาสตร์  มหาวิทยาลัยราชภัฏสงขลา  ได้ตรวจสอบพัสดุท่ีหมดความจำเป็นประกอบกับ
มีหน่วยงานของรัฐทำหนังสือขอความอนุเคราะห์ครุภัณฑ์ที่เหลือใช้เพื่อสนับสนุนการจัดการเรียนการสอน
ของนักเรียน  โดยคณะเลือกจำหน่ายพัสดุตาม ข้อ 215 (3) โอน ให้โอนแก่หน่วยงานของรัฐ หรือองค์การสถาน 
สาธารณกุศลตามมาตรา 47 (7) แห่งประมวลรัษฎากร ทั้งนี ้ ให้มีหลักฐานการส่งมอบไว้ต่อกันด้วย  ซึ ่งมี
ขั้นตอนการดำเนินการดังนี้ 

1. จัดทำบันทึกขออนุมัติจำหน่ายพัสดุโดยวิธีการโอน  ให้แก่หน่วยงานของรัฐ โดยแนบหนังสือขอ
ความอนุเคราะห์ครุภัณฑ์จากหน่วยงานท่ีต้องการรับบริจาค 
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2. เมื่อได้รับอนุมัติให้ดำเนินการจำหน่ายพัสดุ  ให้ดำเนินการจัดต้ังคำส่ังแต่งต้ังคณะกรรมการสอบหา
ข้อเท็จจริงเพื่อจำหน่ายพัสดุ  พร้อมท้ังทำหนังสือเชิญประชุมคณะกรรมการให้ทราบ 
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3. คณะกรรมการสอบหาข้อเท็จจริงจัดทำรายงานการประชุม  และรายงานผลการพิจารณาจำหน่ายพัสดุ 
โดยผ่านความเห็นของหัวหน้าพัสดุและเสนอหัวหน้าส่วนราชการให้ความเห็นชอบ 
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 4. แต่งตั ้งคำสั่งคณะกรรมการจำหน่ายพัสดุโดยวิธีการโอน  เพื่อดำเนินการโอนครุภัณฑ์ให้แก่
หน่วยงานท่ีประสงค์จะรับโอน พร้อมท้ังทำหนังสือเชิญประชุมคณะกรรมการให้ทราบ 
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  5. คณะกรรมการจำหน่ายพัสดุจัดทำรายงานการประชุม และรายงานผลการจำหน่ายพัสดุโดยวิธีการโอน  
ให้กับหน่วยงานที่ขอรับบริจาค โดยผ่านความเห็นของหัวหน้าพัสดุและเสนอหัวหน้าส่วนราชการให้ความ
เห็นชอบ 
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 6. คณะกรรมการจัดทำเอกสารส่งมอบและรับมอบพัสดุท่ีจะจำหน่าย  โดยจัดทำรายละเอียดครุภัณฑ์
ท่ีจะจำหน่ายตามแบบโอนพัสดุ จำนวน 2 ชุด  
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 7. จัดทำหนังสือแจ้งการโอนพัสดุและจัดส่งรายการพัสดุไปยังหน่วยงานท่ีรับโอนทราบ   
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 8. เมื่อหน่วยงานท่ีรับโอนพัสดุเสร็จส้ินแล้ว  ให้ลงนามหน่วยงานผู้โอนและหน่วยงานงานผู้รับโอน
ในแบบการโอนพัสดุท้ังสองฝ่าย และเก็บเป็นหลักฐานหน่วยงานละ 1 ชุด 
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 9. ดำเนินการตัดจำหน่ายในระบบ MIS โดยมีข้ันตอนดังนี้ 
  9.1 เข้าระบบสารสนเทศเพื่อการบริหาร (MIS) เลือก ระบบคลังพัสดุ  

 
 
   9.2 Log In เข้าสู่ระบบคลังพัสดุ  เลือก OK 

 
 
   9.3 จะเข้าสู่หน้าจอหลักของระบบคลังพัสดุ 
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   9.4 เลือกแถบรายการพัสดุ ข้อ 7 ตัดจำหน่ายครุภัณฑ์ 

 
 
 การตัดจำหน่ายครุภัณฑ์กรณีจัดซ้ือจากเงินงบประมาณ 
   9.5 จะปรากฏหน้าต่าง “ตัดจำหน่ายครุภัณฑ์” เลือกหน่วยงานคณะศิลปกรรมศาสตร์ และ
เพิ่มลำดับท่ีโดยกดปุ่ม  * 

 
 
   9.6 เมื ่อเข้าสู ่การทำงานหน้าจอ “ตัดจำหน่ายครุภัณฑ์” ระบบจะให้ดำเนินการกรอก
รายละเอียดข้อมูลส่วนบน ได้แก่ วันท่ี  ประเภทการตัดสินทรัพย์  จำหน่ายให้/ผู้ชดใช้ ปรับสถานะครุภัณฑ์เป็น  
เลขท่ีบันทึกขอจำหน่าย  วันท่ีขอจำหน่าย  และหมายเหตุ ระบุข้อความ “จำหน่ายครุภัณฑ์ จำนวน 180 รายการ 
เงินงบประมาณ”  (ดังรายละเอียด)  
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  9.7 กรอกข้อมูลช่อง รายการครุภัณฑ์  โดยคียเ์ลขครุภัณฑ์  52-11-160000-201-00357-0001   
และกด Tab จะปรากฏหน้าต่าง “ตัดจำหน่ายครุภัณฑ์”   

 
 
   9.8 เลือก  หน้าครุภัณฑ์ท่ีต้องการตัดจำหน่าย กดปุ่ม ตกลง 
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   9.9 จะปรากฏรายการข้อมูลเพื่อตัดจำหน่าย ใหก้ดปุ่ม บันทึก และตกลง จะได้สถานะบันทึก 

 
 
   9.10 เมื ่อบันทึกข้อมูลเรียบร้อยแล้ว  ให้พิมพ์รายงานโดยกดปุ่ม รูปเครื่องพิมพ์ เลือก 
รายงานตัดจำหน่ายครุภัณฑ์ และปุ่มตกลง 
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9.11 จะปรากฏรายงานตัดจำหน่ายครุภัณฑ์ ให้พิมพ์แบบรายงานออกมาจำนวน 1 ชุด 

 

หมายเหตุ : กรณีซื้อจากเงินงบประมาณ /เงินนอกงบประมาณ ให้ทำแยกคนละ 1 ใบ 
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 การตัดจำหน่ายครุภัณฑ์กรณีจัดซ้ือจากเงินนอกงบประมาณ 
  9.12 เมื่อเข้าสู่หน้าจอ “ตัดจำหน่ายครุภัณฑ์” เลือกหน่วยงานคณะศิลปกรรมศาสตร์ และ
เพิ่มลำดับท่ีโดยกดปุ่ม  *   และกรอกข้อมูลส่วนบน ได้แก่ วันท่ี  ประเภทการตัดสินทรัพย์  จำหน่ายให้/ผู้ชดใช้ 
ปรับสถานะครุภัณฑ์เป็น เลขท่ีบันทึกขอจำหน่าย วันท่ีขอจำหน่าย และหมายเหตุ ระบุข้อความ “จำหน่ายครุภัณฑ์ 
จำนวน 180 รายการ เงินนอกงบประมาณ”  (ดังรายละเอียด)  

 
 
  9.13 กรอกข้อมูลช่อง รายการครุภัณฑ์ โดยคีย์เลขครุภัณฑ์ 53-21-160000-201-00466-0035  
และกด Tab จะปรากฏหน้าต่าง “ตัดจำหน่ายครุภัณฑ์”   
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   9.14 เลือก  หน้าครุภัณฑ์ท่ีต้องการตัดจำหน่าย กดปุ่ม ตกลง 

 
 
   9.15 จะปรากฏรายการข้อมูลเพื่อตัดจำหน่าย  
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   9.16 เมื่อดำเนินการจนครบทุกรายการ  ให้กดปุ่ม บันทึก และตกลง จะได้สถานะบันทึก   

 
 
    9.17 เมื ่อบันทึกข้อมูลเรียบร้อยแล้ว  ให้พิมพ์รายงานโดยกดปุ่ม รูปเครื่องพิมพ์ เลือก 
รายงานตัดจำหน่ายครุภัณฑ์ และปุ่มตกลง 
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   9.18 จะปรากฏรายงานตัดจำหน่ายครุภัณฑ์ ให้พิมพ์แบบรายงานออกมาจำนวน 1 ชุด 

 
 
 10. จัดทำบันทึกขอนำส่งหลักฐานการจำหน่ายพัสดุ และแนบหลักฐานทุกขั้นตอนไปยังมหาวิทยาลัย  
เพื่อแจ้งไปยังสำนักงานตรวจเงินแผ่นดินทราบต่อไป 
 


